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ZARZADZENIE Nr 6/2020
Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z dnia 22 stycznia 2020 r.

w sprawie Regulaminu studiéw podyplomowych
w Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85), a takze na podstawie § 20 ust. 3 pkt 14
lit. f oraz lit. h w zw. z § 79 ust. 1 Statutu Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa
Staszica w Krakowie (uchwata Senatu AGH nr 137/2019 z dnia 26 czerwca 2019 r.,
zarzadzam co nastepuje:

1.

g 1.
Wstep

Regulamin studiéow podyplomowych w Akademii Gdrniczo-Hutniczej im. Stanistawa
Staszica w Krakowie, zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje i tok studiow
podyplomowych, a takze zwigzane z nimi prawa i obowigzki uczestnikéow, w tym takze
w zakresie szczegdtowych zasad pobierania optat.

Niniejszy Regulamin obowigzuje wszystkich uczestnikéw studiéw podyplomowych,
pracownikéw Uczelni, w tym w szczegdlnosci nauczycieli akademickich, oraz inne osoby
prowadzace zajecia na studiach podyplomowych.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajq:

1)

2)

Dziekan Wydziatu - kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni,
w ramach ktorej prowadzone sg studia podyplomowe;

efekty uczenia sie - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie uczenia sie w ramach studiéw podyplomowych;

3) jezyki kongresowe - jezyk: angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, rosyjski;

4)

5)

6)

7)

8)

9)

kierownik studiow podyplomowych - nauczyciel akademicki zatrudniony w petnym
wymiarze czasu pracy w AGH, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora,
powotany przez Rektora w celu kierowania studiami podyplomowymi, odpowiedzialny
w szczegolnosci za organizacje, prowadzenie oraz rozliczenia w ramach studiow
podyplomowych;

organizator studiow podyplomowych - jednostka Uczelni wskazana do
prowadzenia spraw administracyjnych, w tym takze finansowych, zwigzanych
Z organizacjg i prowadzeniem studiéw podyplomowych;

Polska Rama Kwalifikacji (PRK) - opis o$miu wyodrebnionych poziomdéw
kwalifikacji odpowiadajgcych odpowiednim poziomom europejskich ram
kwalifikacji, o ktorych mowa w ustawie o ZSK oraz rozporzadzeniach wykonawczych
wydanych na jej podstawie, sformutowany za pomocg ogdlnych charakterystyk
efektdw uczenia sie dla kwalifikacji na poszczegdélnych poziomach, ujetych
w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

prowadzacy przedmiot - nauczyciel akademicki albo inna osoba prowadzaca zajecia
posiadajaca kompetencje i doswiadczenie pozwalajace na prawidtowg realizacje zajec,
ktoremu powierzono prowadzenie przedmiotu wymaganego w ramach studiéw
podyplomowych;

prowadzacy zajecia - nauczyciel akademicki albo inna osoba posiadajaca
kompetencje i doswiadczenie pozwalajace na prawidtowg realizacje zaje¢, ktéremu
powierzono prowadzenie zaje¢ wchodzacych w sktad danego przedmiotu;

przedmiot - wyodrebniona jednostka realizacji programu studiow podyplomowych
i dokumentacji przebiegu studiéw, wymagana w ramach danego semestru studiéw
badz bedaca jednym z warunkow ukonczenia studiéw podyplomowych, sktadajaca
sie z co najmniej jednej formy zaje¢ dydaktycznych, ktérej przypisane sa zaktadane
efekty uczenia sie oraz liczba punktow ECTS, realizowana przez nauczyciela

Strona 1z 16



Rb-D.0201-1-6/20

akademickiego zatrudnionego w Uczelni albo inng osobe posiadajacg kompetencje
i doswiadczenie pozwalajace na prawidtowa realizacje zajec;

10)punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktow zaliczeniowych (European Credit Transfer System) jako miara
sredniego naktadu pracy uczestnika, niezbednego do uzyskania zaktadanych
efektdw uczenia sig;

11) Rektor - Rektor Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie albo
dziatajacy z jego upowaznienia Prorektor ds. Ksztatcenia;

12)Senat - Senat Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie;

13)Statut - Statut Akademii Gdrniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie
(uchwata nr 137/2019 Senatu AGH z dnia 26 czerwca 2019);

14)sylabus przedmiotu - szczegdtowy opis przedmiotu ustalony przez nauczyciela
akademickiego albo inng osobe posiadajacg kompetencje i doswiadczenie pozwalajace
na prawidlowg realizacje zaje¢ zgodnie z obowigzujagcym programem studidéw
podyplomowych;

15)Uczelnia - Akademia Gdérniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie (AGH);

16)uczestnik - osoba ksztatcgca sie na studiach podyplomowych, przyjeta na te studia
zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Uczelni;

17)Ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85);

18)Ustawa o ZSK - ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2153, z p6zn. zm.).

§ 2.

Przepisy ogodlne

W indywidualnych sprawach uczestnikéw okreslonych w niniejszym Regulaminie
wydawane sg rozstrzygniecia wewnatrzzaktadowe, ktére nie majg charakteru decyzji
administracyjnych (tzw. rozstrzygniecia).

W przypadku rozstrzygnie¢, o ktérych mowa w ust. 1:

1) rozstrzygniecia wydaje kierownik studiéw podyplomowych, chyba ze postanowienia
niniejszego Regulaminu stanowig inaczej;

2) od rozstrzygnie¢ przystuguje odwotanie do Dziekana Wydziatu, chyba ze
postanowienia niniejszego Regulaminu stanowig inaczej;

3) odwotanie wnosi sie na piSmie w siedzibie organizatora w terminie 14 dni od dnia
doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych,
ktory wydat rozstrzygniecie, chyba ze postanowienia niniejszego Regulaminu
stanowig inaczej;

4) od rozstrzygnie¢ Dziekana Wydziatu nie przystuguje dalsze odwotanie;

5) do rozstrzygnie¢ i odwotan, o ktérych mowa w niniejszym ustepie, nie stosuje sie
przepisow kodeksu postepowania administracyjnego.

. Jezeli postanowienia niniejszego Regulaminu wymagajg wniosku uczestnika, nalezy go

ztozy¢ na pismie.
Kierownik studiow podyplomowych moze dopusci¢ mozliwos¢ sktadania wnioskéw przez
uczestnikdw w postaci elektronicznej na wskazany adres poczty elektronicznej.

W sprawach dotyczacych zasad i trybu odbywania studidow nieobjetych przepisami
niniejszego Regulaminu rozstrzygniecia w pierwszej instancji podejmuje kierownik
studidow podyplomowych.

§ 3.

Prowadzenie i organizacja studiéw podyplomowych

Studia podyplomowe stanowig inng niz studia wyzsze forme ksztatcenia, umozliwiajacq
doskonalenie lub uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym i trwajg nie krécej
niz 2 semestry.

Studia podyplomowe w Uczelni sgq prowadzone przez wydziaty zgodnie z wymogami
przewidzianymi w Ustawie i w ustawie o ZSK oraz przepisach wykonawczych wydanych
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na ich podstawie, a takze zgodnie z przepisami wewnetrznymi obowigzujacymi
w Uczelni.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone wspdlnie przez co najmniej dwa wydziaty
AGH, wspdlnie z innymi uczelniami, instytutami badawczymi oraz instytutami Polskiej
Akademii Nauki (PAN), a takze we wspétpracy z innymi podmiotami na podstawie
zawartego porozumienia o wspotpracy.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 4, porozumienie powinno okresla¢ sposob
prowadzenia i organizacji studiéw podyplomowych prowadzonych wspélnie, badz we
wspbtpracy, a w szczegdlnosci organizatora studiéw podyplomowych.

W przypadku studidw podyplomowych tworzonych na zamowienie zleceniodawcy lub
przy wspotpracy innych podmiotéow krajowych i zagranicznych albo finansowanych ze
srodkow unijnych Rektor moze ustali¢ dodatkowe Ilub odmienne zasady,
w szczegllnosci zasady finansowania i ptatnosci za studia podyplomowe, jesli
wymagaja tego szczegodlne potrzeby zleceniodawcy lub partnera albo programu
unijnego, pod warunkiem ze nie bedg one sprzeczne z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

Czas trwania studiéw podyplomowych (liczbe semestréw) okresla plan studidow
podyplomowych.

Szczegotowe zasady organizacji studidw podyplomowych w Akademii Gorniczo-
Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie okresla Rektor w drodze odrebnego
zarzadzenia.

§ 4.

Przyjecie na studia podyplomowe

Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje
petng co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego
i nauki, tzn. ukonczyta co najmniej studia pierwszego stopnia.
Warunki rekrutacji, w tym wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata),
limit miejsc na dane studia podyplomowe wraz ze wskazaniem minimalnej liczby osdéb
przyjetych, warunkujacej uruchomienie edycji studidw podyplomowych, wymagane
dokumenty oraz miejsce ich ziozenia, a takze termin rozpoczecia i zakonczenia
rekrutacji, ustala i ogtasza kierownik studiow podyplomowych przed rozpoczeciem
rekrutacji na studia podyplomowe na stronie internetowej organizatora studiow
podyplomowych, z zastrzezeniem § 3 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

Kandydat na studia podyplomowe sktada u organizatora studiéw podyplomowych

nastepujace dokumenty:

1) formularz zgtoszeniowy;

2) poswiadczong przez Uczelnie kopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
z zastrzezeniem ust. 9-11;

3) poswiadczenie wniesienia optaty wpisowej, jezeli jest przewidziana w ramach
studiow podyplomowych, ktora jest wliczona w wysokos$¢ catkowitej optaty za studia
podyplomowe;

4) poswiadczenie wniesienia opfaty za studia podyplomowe za pierwszy semestr
studiéw, nie pézniej niz w terminie 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych
w ramach studiéw podyplomowych.

Przyje¢ na studia podyplomowe dokonuje sie po przeprowadzeniu postepowania

kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji, na podstawie dokumentow,

o ktorych mowa w ust. 3.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiéw podyplomowych.

Jezeli liczba kandydatéw spetniajacych warunki rekrutacji przekracza liczbe miejsc na

studiach podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejno$¢ zgtoszen, chyba ze warunki

rekrutacji stanowig inaczej.

Najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych w ramach studiéw

podyplomowych kierownik studiow podyplomowych przesyta potwierdzenie przyjecia

na studia podyplomowe za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
podany w formularzu zgtoszeniowym, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 1, co jest
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jednoznaczne z wpisaniem na liste uczestnikdw studiow podyplomowych,

z zastrzezeniem ust. 9-11.

W momencie wyczerpania limitu miejsc Uczelnia zastrzega sobie prawo wczesniejszego

zamkniecia listy uczestnikow.

W przypadku osob niebedacych obywatelami polskimi:

1) potwierdzenie przyjecia na studia podyplomowe nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej Rektora, po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego
zgodnego z warunkami rekrutacji, na podstawie dokumentoéw, o ktérych mowa
w ust. 3;

2) wymagany jest zalegalizowany lub opatrzony apostille dyplom ukonczenia studiow
wyzszych w Polsce albo dyplom ukonczenia studiéw wyzszych za granicg albo inny
dokument potwierdzajacy uzyskane wyksztatcenie, uznany lub nostryfikowany na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Przez legalizacje nalezy rozumie¢ czynnosci wykonane przez:

1) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wtasciwego dla panstwa, na ktérego terytorium
lub w ktérego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany dokument,
lub

2) akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panstwie czionkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
panstwie cztonkowskim Organizacji Wspétpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD)
przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad konsularny panstwa, na ktérego
terytorium lub w ktérego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany
dokument.

Jezeli dokument zostat wydany przez szkote, instytucje albo szkote wyzszg dziatajacq

w systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego panstwa bedacego strong Konwencji

znoszacej wymog legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzonej

w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938 i 939), zamiast

legalizacji nalezy go przedtozy¢ wraz z umieszczong na dokumencie albo dotaczong do

dokumentu apostille.

§ 5.
Prawa uczestnika
Uczestnik ma prawo do:
1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na wybranych przez siebie
studiach podyplomowych;

2) udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do egzaminéw, zaliczen lub innych
form weryfikacji zaktadanych efektéw uczenia sie w ramach przedmiotéw wymaganych
na studiach podyplomowych;

3) do konsultacji z prowadzacymi zajecia;

4) korzystania z pomieszczen, urzadzen i Srodkdéw oraz ze zbioréw bibliotecznych Uczelni
na warunkach okreslonych w regulaminie biblioteki AGH;

5) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach;

6) wyrazania postulatéw oraz opinii o prowadzonych zajeciach dydaktycznych, w tym
oceniania zaje¢ dydaktycznych, wedtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach;

7) zwrotu optaty za studia podyplomowe wylgcznie na zasadach okreslonych w § 9
niniejszego Regulaminu.

Uczestnik moze otrzymac zaswiadczenie o uczestnictwie w studiach podyplomowych.

Po ukoniczeniu studiéw podyplomowych uczestnik otrzymuje $wiadectwo ich
ukonczenia.

Uczestnik nie ma prawa do:

1) legitymacji studenckiej;

2) s$wiadczen pomocy materialnej;

3) przenoszenia i uznawania osiggnie¢ zaliczonych na studiach wyzszych, innych
studiach podyplomowych lub innych formach ksztatcenia;
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4) odbywania studiow wedtug indywidualnej organizacji studiéw;
5) urlopu od zaje¢;

6) zmiany studiow podyplomowych;

7) zaliczenia komisyjnego albo egzaminu komisyjnego;

8) powtarzania okreslonych zajeé;

9) powtarzania semestru.

Wznowienie studiéw podyplomowych odbywa sie w drodze postepowania
kwalifikacyjnego, o ktorym mowa w § 4, z zastrzezeniem ust. 6 i 7.
Uczestnik, ktory zostat wyrejestrowany z listy uczestnikdw z powodu niespetnienia
warunkéw do ukonczenia studiow podyplomowych w postaci ztozenia z wynikiem
pozytywnym pracy koncowej lub egzaminu koncowego, jezeli s wymagane w ramach
studiow podyplomowych, a ktory zaliczyt z wynikiem pozytywnym w terminach
przewidzianych w harmonogramie studiow podyplomowych, o ktorym mowa w § 10
ust. 1 niniejszego Regulaminu wszystkie wymagane przedmioty i praktyki zawodowe,
moze tylko jeden raz w ciggu roku od wyrejestrowania z listy uczestnikéw studiéw
podyplomowych wznowi¢ te same studia podyplomowe za zgoda Prorektora
ds. Ksztatcenia, po uprzednim zaopiniowaniu przez kierownika studidéw
podyplomowych, o ile studia te nadal sg prowadzone, celem ziozenia pracy koncowej
lub egzaminu koncowego.

W przypadku ponownego przyjecia na te same studia podyplomowe kierownik studiéw

podyplomowych, na wniosek uczestnika, moze wyrazi¢ zgode na przeniesienie i uznanie

zaliczonych uprzednio przedmiotéw oraz uzyskanych w zwigzku z tym punktow ECTS
wedtug nastepujacych zasad:

1) punkty ECTS moga zosta¢ uznane w miejsce przedmiotéw okreslonych w planie
studiow podyplomowych w przypadku stwierdzenia zbieznosci uzyskanych efektow
uczenia sie po zasiegnieciu opinii prowadzacego przedmiot;

2) uczestnik otrzymuje takg liczbe punktéw ECTS, jaka jest przypisana efektom uczenia
sie uzyskiwanym w wyniku realizacji odpowiednich przedmiotéw zgodnie z aktualnie
obowigzujacym planem studiéw podyplomowych.

§ 6.

Obowiazki uczestnika

Uczestnik jest zobowigzany:

1) odbywa¢d studia, w tym w szczegdlnosci uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych,
zgodnie z programem studiow podyplomowych;

2) sktada¢ w terminie egzaminy i uzyskiwac zaliczenia, odbywac praktyki zawodowe, jezeli
sg wymagane, a takze spetnia¢ inne wymagania w ramach studiéw podyplomowych;

3) ztozy¢ w terminie prace koncowg lub egzamin koncowy (dyplomowy), jezeli sg
wymagane w programie studiow podyplomowych;

4) znac¢ postanowienia oraz przestrzega¢ obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
Regulaminu oraz z innych wewnetrznych aktéw prawnych obowigzujgcych
w Uczelni, w szczegodlnosci przepiséw porzadkowych, jezeli przebywa na terenie
Uczelni;

5) szanowac mienie Uczelni.

Uczestnik zobowigzany jest wnosi¢ w terminie opfaty za studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie, chyba ze Rektor ustalit dodatkowe
lub odmienne zasady, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

Uczestnik ma obowigzek niezwtocznie powiadomic¢ kierownika studiéw podyplomowych
o wszelkich zmianach dotyczacych swoich danych osobowych zawartych w formularzu
zgtoszeniowym, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 niniejszego Regulaminu. Brak
zgtoszenia zmiany danych osobowych, w szczegdlnosci adresu zamieszkania oraz
adresu do korespondencji powoduje, ze wszelka korespondencje doreczang na adres
wskazany w formularzu uznaje sie za skutecznie doreczona.

W przypadku zaniechania dalszej nauki uczestnik ma obowigzek ztozy¢ rezygnacje ze
studidow w formie pisemnej u organizatora studiéw podyplomowych, osobiscie lub za
posrednictwem poczty lub przesytkg kurierska. Brak takiego oswiadczenia jest
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rbwnoznaczny z posiadaniem statusu uczestnika i zobowigzuje do uregulowania
wszelkich naleznosci wobec Uczelni.

Uczestnik ma obowigzek zlozy¢ oswiadczenie o zapoznaniu sie z niniejszym
Regulaminem i zobowigzaniu sie do jego przestrzegania.

§7.
Opilaty i inne koszty na studiach podyplomowych

Za ksztatcenie na studiach podyplomowych Uczelnia pobiera optate.

Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe, w tym wysokos$¢ optaty wpisowej, o ile jest
przewidziana, ustala Rektor.

Opftaty za ksztatcenie na studiach podyplomowych ustalane sg na petny cykl ksztatcenia
i do czasu ich ukonczenia Uczelnia nie moze zwiekszy¢ wysokosci ustalonych dla nich
optat ani wprowadzi¢ nowych optat.

Za ksztatcenie odbywajace sie zgodnie z programem studiow podyplomowych oraz
szczegotowymi zasadami ich realizacji uczestnik wnosi optate semestralng w wysokosci
ustalonej przez Rektora, zgodnie z ust. 2.

Opftaty dotyczace réznych semestrow studiow podyplomowych mogg by¢ zréznicowane.
W przypadku gdy w ramach studiow podyplomowych wymagany jest obowigzek
odbycia praktyk zawodowych, koszty zwigzane z ich realizacjg (w szczegdlnosci koszty
podrdézy, noclegéw, wyzywienia) ponosi uczestnik, chyba ze organizator studiéw
podyplomowych dysponuje $rodkami finansowymi pochodzacymi ze Zrodet
zewnetrznych na pokrycie kosztéw praktyk.

Uczestnik ma obowigzek posiada¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw w okresie odbywania praktyk wymaganych w ramach studiow
podyplomowych w przypadku gdy podmiot, w ktérym uczestnik ma odbywac¢ praktyke,
uzaleznia przyjecie na praktyke od posiadania takiego ubezpieczenia. W pozostatych
przypadkach uczestnik moze sie ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkdow
w okresie odbywania studiéw podyplomowych.

Uczestnik ponosi koszty ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
w trakcie trwania studiéw.

Uczestnik ma obowigzek udokumentowania posiadania ubezpieczenia, o ktérym mowa
w ust. 7, przed skierowaniem na praktyke do danego podmiotu.

§ 8.

Terminy i tryb wnoszenia optat za studia podyplomowe

Z zastrzezeniem § 3 ust. 6 niniejszego Regulaminu, optata za ksztatcenie na studiach
podyplomowych wnoszona jest semestralnie z géry nie pdzniej niz w terminie 14 dni
przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze w ramach studiow
podyplomowych.

Jezeli optata wnoszona jest bezposrednio przez uczestnika studiéow podyplomowych,

to kierownik studiow podyplomowych na jego wniosek ztozony przed uptywem terminu

ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze w uzasadnionych przypadkach losowych
wyrazi¢ zgode na:

1) wpfate jednorazowg z géry za cate studia lub na roztozenie optaty semestralnej na
nie wiecej niz 3 raty, przy czym pierwsza rata musi wynosi¢ nie mniej niz 50%
optaty semestralnej za studia podyplomowe;

2) przesuniecie terminu pfatnosci rat za studia podyplomowe;

3) obnizenie optaty za studia podyplomowe w przypadkach, o ktéorych mowa w § 5 ust.
7 proporcjonalnie do przeniesionych i zaliczonych przedmiotow.

Warunkiem udziatu w zajeciach jest wniesienie optaty za studia podyplomowe.

Optaty za studia podyplomowe nalezy wnosi¢ na wskazany przez Uczelnie rachunek
bankowy.

Uczestnik, na wezwanie Uczelni, zobowigzany jest przedtozy¢ dowdd uiszczenia optaty
u organizatora studiéw podyplomowych.

Za date uiszczenia opfaty uwaza sie date uznania optaty na wskazanym przez Uczelnie
rachunku bankowym.
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Kazdorazowe opoznienie w uiszczeniu optaty lub jej dokonanie w niepetnej kwocie
skutkuje naliczeniem przez Uczelnie odsetek ustawowych za opdznienie.

Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa btednego zakwalifikowania wptaty, powstate na
skutek okolicznosci lezacych po stronie wptacajacego, w szczegdlnosci w wyniku
wpisania niewtasciwego numeru rachunku bankowego lub innych podobnych powodéw.
W przypadku niewniesienia optaty za studia podyplomowe w terminie, o ktdrym mowa
w ust. 1 kierownik studiéw podyplomowych wzywa uczestnika za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail podany w formularzu zgtoszeniowym, o ktéorym mowa
w § 4 ust. 3 pkt 1 do uiszczenia zalegtej optaty w terminie 7 dni od dnia przestania
wezwania pod rygorem niedopuszczenia do zajec.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktéorym mowa w ust. 9 kierownik studiow
podyplomowych wzywa uczestnika na piSmie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do
uiszczenia zalegtej optaty w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania pod rygorem
niedopuszczenia do zaje¢ i wyrejestrowania z listy uczestnikow studiow
podyplomowych.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 10, Uczelnia moze
wyrejestrowaé uczestnika z listy uczestnikow studidw podyplomowych z powodu
niewniesienia optaty za studia podyplomowe.

Niezaleznie od dziatan, o ktorych mowa w ust. 9, a takze w przypadku gdy optata za
studia podyplomowe nie zostanie uregulowana przez zleceniodawce, partnera albo na
podstawie $srodkéw z programu unijnego, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 niniejszego
Regulaminu, Uczelnia wszczyna postepowanie windykacyjne, w ktérym dochodzi od
uczestnika naleznosci w wysokosci proporcjonalnej do przeprowadzonych zajec
objetych programem studiéw podyplomowych i ponoszonych przez Uczelnie kosztow.
Uregulowanie wszystkich optat za studia podyplomowe jest warunkiem koniecznym do
dopuszczenia do obrony pracy koncowej lub egzaminu koncowego, jezeli sg
przewidziane.

§9.

Zwrot optaty za studia podyplomowe

Optata za studia podyplomowe zwracana jest w catosci, w przypadku nieuruchomienia
edycji studidw podyplomowych, w szczegdlnosci z powodu niewystarczajacej liczby
kandydatow.

Optata za studia podyplomowe zwracana jest na wniosek uczestnika:

1) w catosci — w przypadku ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych
przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych w ramach studidow podyplomowych,
Zz wyjatkiem optaty wpisowej, jezeli jest przewidziana;

2) w czesci - w przypadku ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw podyplomowych
po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych w ramach studiéw podyplomowych, a takze
w przypadku wyrejestrowania z listy uczestnikow studiéw podyplomowych
z przyczyn okreslonych w § 17 ust. 1 pkt 2-4 niniejszego Regulaminu.

We wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, uczestnik ma obowigzek wskaza¢ aktualny
numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac zwrotu optaty.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy kierowa¢ do Dziekana Wydziatu za
posrednictwem kierownika studiéow podyplomowych, osobiscie lub za posrednictwem
poczty lub przesytkg kurierska.

Rozstrzygnigecie w sprawie zwrotu optaty albo odmowy zwrotu optaty za studia
podyplomowe podejmuje Dziekan Wydziatu, po zaopiniowaniu przez kierownika
studiéw podyplomowych.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 zwrot wplaconej optaty nastepuje
w wysokosci proporcjonalnej do przeprowadzonych zajec objetych programem studiow
podyplomowych i ponoszonych przez Uczelnie kosztow, liczac od dnia, w ktérym do
Uczelni wptyneta pisemna rezygnacja ze studiow podyplomowych, a w przypadku
wyrejestrowania z listy uczestnikdw z przyczyn okreslonych w § 17 ust. 1 pkt 2-4
niniejszego Regulaminu - od dnia doreczenia informacji o wyrejestrowaniu z listy
uczestnikéw.
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Przy ustalaniu kwoty do zwrotu Uczelnia uwzglednia naliczone i niezaptacone odsetki
ustawowe za opdznienie oraz inne zalegte optaty, a takze ewentualne koszty prowizji
banku zwigzane z realizacjq przelewu.

W przypadku wyrejestrowania z listy uczestnikdw studiow podyplomowych
i niewniesienia wymaganych optfat, Uczelnia wszczyna postepowanie windykacyjne,
w ktérym dochodzi naleznosci w wysokosci proporcjonalnej do przeprowadzonych zajeé
i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw.

§ 10.
Harmonogram studiéw podyplomowych

Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug harmonogramu studiéw podyplomowych,
ktéry ustala i ogtasza uczestnikom kierownik studiow podyplomowych na stronie
internetowej organizatora studiow podyplomowych.

Harmonogram studiéw podyplomowych, o ktéorym mowa w ust. 1, okresla
w szczegolnosci termin rozpoczecia i ostatecznego zakonczenia danej edycji studidow
podyplomowych, terminy rozpoczecia i zakonczenia zaje¢, a takze terminy
przeprowadzania zaliczen i egzamindw, sktadania prac koncowych i egzaminow
koncowych, jezeli s3 wymagane, a takze terminy wydawania Swiadectw ukoniczenia
studiéw podyplomowych w ramach konkretnej edycji studiéw podyplomowych.

Na podstawie harmonogramu studiéw podyplomowych, o ktéorym mowa w ust. 1,
kierownik studiéw podyplomowych ustala i ogtasza uczestnikom szczego6towy rozktad
zaje¢ w konkretnym semestrze studiow wraz z informacjg o miejscu i czasie odbywania
zajec¢ nie podzniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych w ramach
studiow podyplomowych na stronie internetowej organizatora studiow podyplomowych.

§ 11.
Ksztatcenie na studiach podyplomowych

Ksztatcenie na studiach podyplomowych odbywa sie zgodnie z:

1) programem studiéw podyplomowych, ustalonym przez Senat;

2) szczegdtowymi zasadami  realizacji programu  studiéw  podyplomowych,
zatwierdzonymi przez Dziekana Wydziatu, zawierajgcymi opis procesu
prowadzacego do uzyskania zakfadanych efektéw uczenia sie w ramach studiow
podyplomowych.

Z zastrzezeniem ust. 7-9, program studiéw podyplomowych okresla:

1) ogdlne cele ksztatcenia w ramach studiéw podyplomowych;

2) sylwetke absolwenta studiéw podyplomowych;

3) efekty uczenia sie w ramach studiéw podyplomowych, przygotowane zgodnie
z opisem dla kwalifikacji czastkowych, uwzgledniajgce charakterystyki drugiego
stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6, 7 albo 8 PRK, okreslone
w rozporzadzeniach wykonawczych wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy
0 ZSK;

4) o0goblng liczbe punktéw ECTS wymagang do ukonczenia studiow podyplomowych, nie
mniej niz 30 punktéw ECTS;

5) plan studiéw podyplomowych, obejmujacy wykaz przedmiotéw i praktyk
zawodowych, jesli s przewidziane, w poszczegdlnych semestrach, wraz
z przypisanymi do nich punktami ECTS, formami zaje¢, ich wymiarem godzinowym
i sposobem zaliczenia.

Szczegdtowe zasady realizacji programu studidow podyplomowych okreslajg

w szczegolnosci:

1) sylabusy przedmiotow wskazujace w szczegdlnosci:

a) nazwe przedmiotu,

b) liczbe punktéw ECTS,

c) liczbe godzin zaje¢ w ramach przedmiotu i poszczegdlnych form zajeg,

d) zaktadane efekty uczenia sie przypisane do przedmiotu, wraz z okresleniem
sposobu ich weryfikacji i oceny,

e) formy zaje¢ w ramach danego przedmiotu,
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f) ramowe tresci ksztatcenia (program wyktaddw i pozostatych zajec),
g) zasady udziatu w poszczegdlnych zajeciach,

h) metody i techniki ksztatcenia,

i) sposéb ustalania oceny koncowej z przedmiotu,

j) wymagania wstepne i dodatkowe,

k) literature obowigzkowg i zalecang;

2) zasady odbywania studiéw podyplomowych, w tym zasady udziatu w zajeciach,
zasady zaliczania zajec¢ i zasady sktadania egzamindw, zasady zaliczania i wpisu na
kolejny semestr;

3) wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych, jezeli sg wymagane;

4) warunki ukonczenia studiow podyplomowych i uzyskania $wiadectwa ukonczenia
studiéw podyplomowych, w tym warunki i wymagania zwigzane z przygotowaniem
prac koncowych oraz realizacjg procesu dyplomowania, a takze zwigzane
Z organizacjg i przebiegiem egzaminu korncowego (jego zakres, tryb i sposob jego
przeprowadzenia, zasady ustalania oceny z egzaminu koncowego, wytyczne
dotyczace jego przebiegu), jezeli sa wymagane, zasady ustalania ostatecznego
wyniku ich ukonczenia.

Kierownik studiéw podyplomowych ogtasza program studidow oraz szczegdtowe zasady

realizacji programu studidow podyplomowych przed rozpoczeciem rekrutacji na studia

podyplomowe na stronie internetowej organizatora studiéw podyplomowych.

. taczna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych w ramach studiéw podyplomowych nie moze

by¢ mniejsza niz 120 godzin zaje¢ dydaktycznych, z zastrzezeniem ust. 7-9.

Godzina zaje¢ dydaktycznych wynosi 45 minut.

Studia podyplomowe przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela sg

prowadzone w zakresie zgodnym z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego w sprawie standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu

nauczyciela.

Studia podyplomowe prowadzace do uzyskania uprawnien zawodowych sg prowadzone

w zakresie zgodnym z wymaganiami programowymi okreslonymi w odrebnych

przepisach.

Studia podyplomowe mogg prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji czastkowych na

poziomie 6, 7 albo 8 PRK, jezeli zostaly wilgczone do Zintegrowanego Systemu

Kwalifikacji.

§12,
Punkty ECTS

Osiggniecia uczestnika wyrazane sa zgodnie z Europejskim Systemem Transferu
i Akumulacji Punktéw (ECTS).

Uczestnik w trakcie studiow podyplomowych kumuluje punkty ECTS przypisane
przedmiotom wymaganym na studiach podyplomowych.

. Kazdemu przedmiotowi jest przypisana catkowita liczba punktéw ECTS.

. Jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy uczestnika obejmujgacym zajecia
organizowane przez Uczelnie oraz jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami.
Punkty ECTS przyznawane sg w szczegodlnosci za zaliczenie kazdego przedmiotu
wymaganego na studiach podyplomowych, przy czym liczba punktéw ECTS nie zalezy od
uzyskanej oceny, a warunkiem ich przyznania jest spetnienie przez uczestnika wymagan
dotyczacych uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie okreslonych w sylabusie
przedmiotu.

§ 13.
Organizacja zajec¢ na studiach podyplomowych

Zajecia dydaktyczne w ramach studidw podyplomowych mogg by¢ prowadzone
w szczegolnosci w nastepujacych formach:

1) wyktady;

2) c¢wiczenia audytoryjne;
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3) ¢wiczenia laboratoryjne, ktérych celem jest samodzielne wykonanie eksperymentow
i badan w zakresie okreslonym w sylabusie przedmiotu;

4) cwiczenia projektowe polegajgce na opracowaniu pod kierunkiem prowadzacego
zajecia zasadniczych czesci projektow przewidzianych w sylabusie w celu nabycia
odpowiednich umiejetnosci;

5) konwersatoria, bedace potagczeniem wyktadow i éwiczen;

6) zajecia seminaryjne, w szczegodlnosci rozwijajace tresci wykfadow przy czynnym
udziale uczestnikéw albo majgce na celu przygotowanie do ztozenia pracy koncowej;

7) zajecia praktyczne, ktorych celem jest wyksztatcenie umiejetnosci praktycznego
wykorzystania zdobywanej wiedzy;

8) zajecia warsztatowe, bedace potaczeniem ¢wiczen audytoryjnych, laboratoryjnych,
projektowych lub zaje¢ praktycznych;

9) zajecia terenowe, prowadzone poza Uczelnig;

10)prace kontrolne i przejsciowe, polegajace na samodzielnym opracowaniu tematu
zadanego w ramach pracy wiasnej.

Dopuszcza sie takze mozliwos$¢ prowadzenia zajec¢ konsultacyjnych w ramach przedmiotu,

ktéore polegajg na udzielaniu przez prowadzacego zajecia wyjasnien, informacji

i wskazowek w zakresie probleméw zgtaszanych przez uczestnikdéw i zwigzanych z trescig

zaje¢ dydaktycznych.

Obecnos¢ uczestnika na zajeciach dydaktycznych jest obowigzkowa. Sposéb i tryb

usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach oraz zasady wyréwnywania zalegtosci

powstatych w zwigzku z nieobecnoscig na zajeciach okreslajg szczegdétowe zasady
realizacji programu studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 niniejszego
zarzadzenia.

W przypadku nieobecnosci na zajeciach obowigzkowych uczestnik moze usprawiedliwic¢

swojg nieobecnos¢ u prowadzacego zajecia najpdzniej w terminie 7 dni od ustania

przyczyny uzasadniajacej te nieobecnosc.

Nieusprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach moze stanowi¢ podstawe do niezaliczenia

zaje¢, jezeli uczestnik nie wyréwnat zalegtosci powstatych wskutek swojej nieobecnosci.

Zajecia dydaktyczne w Uczelni mogg by¢ prowadzone takze z wykorzystaniem metod

i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (tzw. e-learningu). Szczegdétowe zasady prowadzenia

zajec z wykorzystaniem e-learningu okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

W przypadku gdy w trakcie zaje¢ uczestnik jest narazony na dziatanie czynnikéw

szkodliwych, ucigzliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia warunkiem dopuszczenia

uczestnika do zaje¢ jest przediozenie aktualnego zaswiadczenia lekarskiego, wydanego
zgodnie z przepisami o stuzbie medycyny pracy oraz w sprawie badan lekarskich
kandydatéw do szkot wyzszych i studentow.

Zajecia dydaktyczne w ramach studiéw podyplomowych sg prowadzone w jezyku polskim.

W przypadku gdy jezykiem wyktadowym w ramach studiow podyplomowych jest jezyk

polski, to wowczas praca koficowa moze by¢ przygotowana w jezyku kongresowym za

zgodg opiekuna pracy w uzgodnieniu z kierownikiem studiow podyplomowych.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9, kierownik studiéw podyplomowych, na wniosek

uczestnika lub opiekuna pracy, moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu

koncowego w tym jezyku.

Jezeli jezykiem wyktadowym w ramach studiéw podyplomowych jest jezyk kongresowy,

wowczas zajecia dydaktyczne, weryfikacja zakladanych efektéw uczenia sie, w tym

w szczegdlnosci zaliczenia i egzaminy, praca koncowa i egzamin koncowy, jezeli sg

wymagane, odbywajq sie w tym jezyku.

8§ 14.
Skala ocen

W Uczelni przy weryfikacji efektow uczenia sie, w szczegdlnosci w ramach zaliczen
i egzamindw, stosuje sie nastepujaca skale ocen:

1) od 90% bardzo dobry (5.0);
2) od 80% plus dobry (4.5);
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3) od 70% dobry (4.0);

4) od 60% plus dostateczny (3.5);
5) od 50% dostateczny (3.0);

6) ponizej 50% niedostateczny (2.0);
7) zaliczenie bez oceny zal.

Przez wynik pozytywny nalezy rozumie¢ oceny okreslone w ust. 1 pkt 1-5 i pkt 7.

Skala ocen, o ktérej mowa w ust. 1 znajduje rowniez zastosowanie do oceny pracy
koncowej i oceny egzaminu koncowego, jezeli sg wymagane w ramach studiéw
podyplomowych.

§ 15.
Zaliczenia i egzaminy

Warunki dopuszczenia do zaliczenia i egzaminu okreslone sg w sylabusie przedmiotu.

Zaliczenia zaje¢ dokonuje prowadzacy dane zajecia, a egzamin przeprowadza prowadzacy

dany przedmiot.

Uczestnik ma prawo trzykrotnie przystgpi¢ do zaliczenia i egzaminu w zaplanowanych

terminach, wtym jeden raz w terminie podstawowym idwa razy w terminie

poprawkowym.

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na zaliczeniu lub egzaminie w danym terminie powoduje

utrate terminu tego zaliczenia lub egzaminu.

Harmonogram zaliczerr, w tym takze w terminach poprawkowych, ustala prowadzacy

zajecia w porozumieniu z uczestnikami i kierownikiem studiow podyplomowych i ogtasza

na stronie internetowej, w ciggu miesiaca od dnia rozpoczecia tych zajec.

Harmonogram egzamindw, w tym takze w terminach poprawkowych, ustala egzaminator

w porozumieniu z uczestnikami i kierownikiem studiéw podyplomowych w ciggu miesigca

od dnia rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.

Terminy ogtoszenia wynikéw zaliczenia lub egzaminu podawane sg uczestnikom podczas

zaliczenia lub egzaminu.

W przypadku nieprzystgpienia przez uczestnika do zaliczenia lub egzaminu w ustalonym

terminie fakt ten nalezy odnotowa¢ w dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych

poprzez wpisanie daty tego zaliczenia lub egzaminu, na ktérym nie stawit sie uczestnik,

a w rubryce ,ocena” poprzez wpisanie adnotacji ,nb".

Kierownik studiow podyplomowych moze uzna¢ za usprawiedliwione nieprzystgpienie do

zaliczenia lub egzaminu na wniosek uczestnika ztozony najpozniej w terminie 7 dni od

ustalonego terminu zaliczenia lub egzaminu. Jezeli z przyczyn losowych uczestnik nie

wykorzystat przystugujacych mu terminéw, kierownik studiéw podyplomowych

w porozumieniu z odpowiednio prowadzacym zajecia lub egzaminatorem wyznacza

dodatkowy termin zaliczenia lub egzaminu.

W sprawach dotyczacych zaliczen i egzamindéw uczestnikowi przystuguje odwotanie do

kierownika studiéw podyplomowych w ciggu 7 dni od daty przeprowadzenia zaliczenia lub

egzaminu.

Prowadzacy zajecia i egzaminator majg obowigzek dbac¢ o prawidtowy przebieg zaliczenia

lub egzaminu.

Jezeli prowadzacy zajecia lub egzaminator stwierdzi niesamodzielno$¢ pracy

egzaminacyjnej lub zaliczeniowej uczestnika, w szczegdlnosci w zakresie korzystania przez

niego w trakcie egzaminu lub zaliczenia z niedozwolonych materiatéw, urzadzen, metod

lub srodkoéw, uczestnik otrzymuje ocene niedostateczng z tego zaliczenia lub egzaminu

i traci prawo do terminow poprawkowych, co skutkuje niezaliczeniem catego przedmiotu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 12:

1) prowadzacy zajecia lub egzaminator majgq obowigzek niezwtocznie o tym fakcie
zawiadomic¢ kierownika studiow podyplomowych;

2) uczestnik ma prawo ztozy¢ odwotanie do kierownika studiow podyplomowych od
rozstrzygniecia prowadzacego zajecia lub egzaminatora w terminie 7 dni od dnia
poinformowania go o stwierdzeniu niesamodzielnosci jego pracy.
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Uczestnik ma prawo do wgladu do swoich ocenionych prac w terminach wskazanych przez
prowadzgcego zajecia lub egzaminatora.

W zaliczeniach i egzaminach mogg uczestniczy¢ asystenci osdb niepetnosprawnych, w tym
ttumacze jezyka migowego. Osoby pomagajace niepetnosprawnym uczestnikom winny
posiada¢ zgode Prorektora ds. Ksztatcenia na uczestniczenie w zaliczeniach lub
egzaminach.

W uzasadnionych przypadkach zaliczenia i egzaminy, za zgoda Rektora, mogg odbywac
sie poza siedzibg Uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole przebiegu egzaminu i jego rejestracje.

§ 16.
Rozliczanie osiagnie¢ uczestnika studiéw podyplomowych

Okresem rozliczeniowym w ramach studiéw podyplomowych jest semestr studidw.

Zaliczeniu podlegajg kolejne semestry studiow zgodnie z programem studiow
podyplomowych oraz zasadami ich realizacji w terminach okreslonych
w harmonogramie studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 niniejszego
Regulaminu.

W przypadku niespetnienia warunkow do zaliczenia semestru studiéw podyplomowych
albo wpisu na kolejny semestr kierownik studidw podyplomowych decyduje
o kontynuacji ksztatcenia przez uczestnika albo wyrejestrowaniu z listy uczestnikow.

§17.
Wyrejestrowanie z listy uczestnikow

Kierownik studiéw podyplomowych wyrejestrowuje uczestnika z listy uczestnikow
studiéw podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studiow podyplomowych;

2) rezygnaciji ze studiéw podyplomowych;

3) niespetnienia warunkéw do zaliczenia semestru studiéw podyplomowych albo do
wpisu na kolejny semestr albo innych wymaganych obowigzkéw w ramach studiow
podyplomowych;

4) niespetnienia warunkow do ukonczenia studiow podyplomowych.

Kierownik studiéow podyplomowych moze wyrejestrowac uczestnika z listy uczestnikow
studiow podyplomowych w przypadku niewniesienia optfaty za studia podyplomowe lub
ich nieprzekazania przez jednostke delegujaca go na studia podyplomowe w ustalonym
terminie.

Rezygnacje ze studiéw nalezy ztozy¢ w trybie okreslonym w § 6 ust. 4.

Za date rezygnacji przyjmuje sie dzien zlozenia stosownego os$wiadczenia
u organizatora studiow podyplomowych lub date wpltywu do Uczelni pisemnego
o$wiadczenia nadanego za posrednictwem poczty lub przesytka kurierskg.

Niepodjecie studiéw stwierdza sie w razie nieprzystgpienia do zaje¢ dydaktycznych
w terminie miesigca od dnia rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.

O wyrejestrowaniu z listy uczestnikow studidéw podyplomowych kierownik studiow
podyplomowych ma obowigzek poinformowac uczestnika na pismie za potwierdzeniem
odbioru.

Osoba wyrejestrowana z listy uczestnikédw studiow podyplomowych ma obowigzek
rozliczy¢ sie z Uczelnig, w szczegdlnosci uisci¢ zalegte optaty.

§ 18.
Warunki ukonczenia studiéw podyplomowych

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych i uzyskania $wiadectwa ich ukonczenia

jest:

1) uzyskanie wszystkich zaktadanych efektéw uczenia sie okreslonych w programie
studiow podyplomowych;

2) zaliczenie z wynikiem pozytywnym wszystkich wymaganych przedmiotéw;

3) uzyskanie liczby punktéw ECTS okreslonej w programie studiow podyplomowych;
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4) ziozenie z wynikiem pozytywnym pracy koncowej, jezeli jest wymagana w ramach
studiow podyplomowych;

5) zlozenie z wynikiem pozytywnym egzaminu koncowego, jezeli jest wymagany
w ramach studiow podyplomowych,

w terminach okreslonych w harmonogramie studiow podyplomowych , o ktérym mowa

w § 10 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

Jezeli program studiéw podyplomowych przewiduje obowigzek przygotowania i ztozenia

pracy koricowej to:

1) praca koncowa jest przygotowywana pod kierunkiem uprawnionego do tego
opiekuna pracy, ktéry okresla wymogi formalne i merytoryczne pracy, tryb oraz
harmonogram realizacji umozliwiajacy jej terminowe ztozenie przez uczestnika;

2) opiekun pracy ma obowigzek dokonaé¢ oceny pracy koncowej w terminie
umozliwiajacym jej terminowe ztozenie przez uczestnika zgodnie z harmonogramem
studiow podyplomowych, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 niniejszego Regulaminu;

3) w razie nieobecnosci opiekuna pracy, ktéra mogtaby wptyna¢ na opdznienie terminu
jej wykonania i rejestracji, a takze w innych uzasadnionych przypadkach, uczestnik
moze ztozy¢ wniosek do kierownika studidow podyplomowych o zmiane opiekuna pracy;
wowczas kierownik studidw podyplomowych wyznacza nowego opiekuna, po
zasiegnieciu opinii kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowana jest praca
koncowa;

4) uczestnik ma obowigzek ztozy¢ prace koncowa wraz z oéwiadczeniem o samodzielnym
przygotowaniu pracy koncowej u organizatora studiéw podyplomowych w terminach
wskazanych w harmonogramie studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w § 10 ust.
1 niniejszego Regulaminu;

5) warunkiem ztozenia pracy koncowej jest zaliczenie wszystkich wymaganych w ramach
studiéw podyplomowych przedmiotéw i praktyk oraz pozytywna ocena pracy koncowej
przez opiekuna pracy; od negatywnej oceny pracy koricowej uczestnikowi przystuguje
odwotanie w ciggu 14 dni do kierownika studiow podyplomowych;

6) szczegdtowe warunki i wymagania zwigzane z przygotowaniem prac koncowych oraz
realizacjg procesu dyplomowania, okreslajg szczegdtowe zasady realizacji programu
studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

Jezeli opiekun pracy stwierdzi niesamodzielno$¢ pracy koncowej uczestnika,

w szczegolnosci w zakresie przywtaszczenia sobie autorstwa albo wprowadzenia w btad co

do autorstwa catosci lub czesci cudzego utworu albo artystycznego wykonania, uczestnik

otrzymuje ocene niedostateczng z pracy koncowej i traci mozliwos¢ ukonczenia studiow

podyplomowych, z zastrzezeniem ust. 4 pkt 2.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3:

1) opiekun pracy ma obowigzek niezwtocznie o tym fakcie zawiadomic¢ kierownika studiow
podyplomowych oraz Dziekana Wydziatu;

2) uczestnik ma prawo ztozy¢ odwotanie do kierownika studidéw podyplomowych
w terminie 7 dni od dnia poinformowania go o stwierdzeniu niesamodzielnosci jego
pracy; rozpatrzenie odwotania nastepuje w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

Jezeli program studidw podyplomowych przewiduje obowigzek ztozenia egzaminu

koncowego to:

1) uczestnik ma obowigzek ztozy¢ z wynikiem pozytywnym egzamin koncowy w terminach
wskazanych w harmonogramie studiow podyplomowych, o ktérym mowa w § 10 ust.
1 niniejszego Regulaminu;

2) warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest:

a) zaliczenie wszystkich wymaganych w ramach studidw podyplomowych
przedmiotdéw i praktyk;

b) ztozenie pracy koncowej, jezeli jest wymagana w ramach studiéw podyplomowych;

c) zlozenie wszystkich wymaganych przez kierownika studiéw podyplomowych
dokumentow.

3) w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego uczestnikowi
przystuguje prawo do egzaminu poprawkowego w ciggu 3 miesiecy od daty pierwszego
egzaminu;
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4) egzamin koncowy poprawkowy w celu poprawy oceny pozytywnej nie jest
dopuszczalny;

5) jezeli w trakcie albo po egzaminie zostanie stwierdzona niesamodzielnos$¢ pracy
egzaminacyjnej uczestnika, w szczegélnosci w zakresie korzystania przez niego
w trakcie egzaminu z niedozwolonych materiatdw, urzadzen, metod lub $rodkdw,
uczestnik otrzymuje ocene niedostateczng z egzaminu korncowego;

6) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 5:

a) nalezy niezwtocznie o tym fakcie zawiadomi¢ Dziekana Wydziatu,

b) uczestnik ma prawo ztozy¢ odwotanie do kierownika studiow podyplomowych
w terminie 7 dni od dnia poinformowania go o stwierdzeniu niesamodzielnosci
jego pracy egzaminacyjnej; rozpatrzenie odwotania nastepuje w terminie 14 dni
od dnia jego otrzymania;

7) z egzaminu koncowego sporzadza sie protokdt;

8) kierownik studidw podyplomowych moze uzna¢ za usprawiedliwione
nieprzystgpienie do egzaminu koncowego, na wniosek uczestnika ztozony
najpdzniej w terminie 7 dni od ustalonego terminu egzaminu;

9) w przypadku usprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu kierownik studiéw
podyplomowych wyznacza ponowny termin egzaminu dyplomowego;

10)nieprzystgpienie do egzaminu uznane przez Dziekana Wydziatu za
nieusprawiedliwione powoduje konsekwencje takie jak nieztozenie egzaminu
dyplomowego;

11)od wyniku egzaminu kofncowego uczestnik moze odwotac sie do Dziekana Wydziatu
w terminie do 14 dni od daty tego egzaminu; rozpatrzenie odwotania nastepuje
w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania;

12)szczegbtowe warunki i wymagania zwigzane z organizacjg i przebiegiem egzaminu
koncowego oraz realizacjg procesu dyplomowania okreslajg szczegdtowe zasady
realizacji programu studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 niniejszego
Regulaminu.

§ 19.
Wynik ukonczenia studiéw podyplomowych

Wynik ukonczenia studidéw wyzszych wpisywany na Swiadectwie ukoniczenia studiéw
podyplomowych ustalany jest na podstawie:

1) s$redniej ocen ze studidéw, z wagq 0,6;

2) oceny pracy koncowej i/lub egzaminu koncowego, z taczng waga 0,4.

Srednia ocen ze studiéw, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 jest Srednig wazong wszystkich
ocen koncowych z przedmiotow zaliczonych w trakcie studiow. Wspotczynnikami wagi sq
liczby punktéw ECTS przyporzadkowane przedmiotom:

2 punkty za przedmiot * ocena koricowa z przedmiotu

Srednia ocen= . - - — —
2 punkty za przedmioty uwzgledniane do obliczenia Sredniej ocen

Srednia ocen ustalana jest do dwdch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.

Praktyki zawodowe, praca koncowa i egzamin koncowy, jezeli sq przewidziane w ramach
studiow podyplomowych, nie sg uwzgledniane do $redniej ocen ze studidw.

Jedli praca koncowa i/lub egzamin koncowy nie sg wymagane w ramach studiéw
podyplomowych, to wynik ukonczenia studiow wyzszych ustalany jest na podstawie
sredniej ocen ze studidw, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1.

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisywany jest ostateczny wynik
ich ukonczenia, ktory ustalany jest do dwdéch miejsc po przecinku, bez zaokraglen,
wedtug nastepujacych zasad:

1) od 4,71 ocena stowna: bardzo dobry (5.0).

2) od 4,21 ocena stowna: plus dobry (4.5)

3) od 3,71 ocena stowna: dobry (4.0)

4) od 3,21 ocena stowna: plus dostateczny (3.5)
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5) od 3,00 ocena stowna: dostateczny (3.0)

Osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe, otrzymuje $swiadectwo ukonczenia tych

studiéw, wedtug wzoru ustalonego przez Rektora.

Nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia ostatecznego zakonczenia danej edycji

studiow podyplomowych, zgodnie z harmonogramem studiéw podyplomowych,

o ktéorym mowa w § 10 ust. 1 niniejszego Regulaminu, Uczelnia sporzadza i wydaje

osobie, ktéra ukonczyta studia podyplomowe Swiadectwo ich ukonczenia wraz z jednym

odpisem, na podstawie danych osobowych dostarczonych organizatorowi studiow

podyplomowych.

Uczelnia na wniosek uczestnika studiéw podyplomowych ztozony nie pdzniej niz w ciggu

roku od dnia ich zakonczenia wydaje jeden dodatkowy odpis $wiadectwa ukoniczenia

studiow podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk angielski.

W przypadku s$wiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych potwierdzajacego

uzyskanie kwalifikacji podyplomowych wigczonych do Zintegrowanego Systemu

Kwalifikacji $wiadectwo zawiera rowniez:

1) nazwe kwalifikacji;

2) znak graficzny okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 10 ust. 4 Ustawy
0 ZSK dla kwalifikacji czastkowej na przypisanym poziomie PRK.

§ 20.
Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych

Organizator studiéw podyplomowych prowadzi dokumentacje ich przebiegu, ktoéra

obejmuje teczke akt osobowych zawierajacq w szczegdlnosci:

1) dokumenty zwigzane z przyjeciem na studia podyplomowe, w tym dokumenty
wymagane od kandydata na studia podyplomowe, o ktorych mowa w § 4 ust. 3
wraz z zatgcznikami okreslonymi w warunkach rekrutacji, a w przypadku osoéb
niebedacych obywatelami polskimi réwniez dokumenty, o ktérych mowa
w § 4 ust. 9;

2) potwierdzenie przyjecia na studia podyplomowe;

3) dokumenty zwigzane z przebiegiem studiéw podyplomowych, w tym Kkarty
okresowych osiggnie¢, dokumenty potwierdzajgce odbycie praktyki, jesli taka jest
przewidziana w ramach studiéw podyplomowych, oraz rozstrzygniecia dotyczace
przebiegu studiow;

4) dokumenty zwigzane z ukonczeniem studidw, w tym w szczegdlnosci protokodt
obrony pracy koncowej lub protokdét egzaminu koncowego oraz egzemplarz pracy
koncowej, jezeli sq przewidziane w ramach studiéw podyplomowych;

5) kopie zaswiadczen o ukoniczeniu studidéw podyplomowych;

6) sSwiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt.

Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany rowniez w rejestrach wydanych

Swiadectw ukonczenia studidw podyplomowych, zaswiadczen o uczestnictwie

w studiach podyplomowych oraz zaswiadczen o ukonczeniu studidw podyplomowych.

Zaswiadczenie o uczestnictwie w studiach podyplomowych podpisuje kierownik studiow

podyplomowych, zaswiadczenie o ukonczeniu studiow podyplomowych - Dziekan

Wydziatu, swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - Rektor.

§ 21.
Przepisy Przejsciowe

Uczestnicy, ktérzy rozpoczeli studia podyplomowe przed wejsciem w zycie niniejszego

Regulaminu:

1) odbywajq i kontynuuja te studia na zasadach dotychczasowych, nie pdzniej niz do
zakonczenia danej edycji studidéw podyplomowych, z zastrzezeniem ust. 2;

2) kontynuuja studia wedtug programéw ksztatcenia opracowanych na podstawie
dotychczasowych przepiséw do konca okresu studiéw przewidzianego w programie
ksztatcenia.

Uczestnicy, ktérzy rozpoczeli studia podyplomowe przed wejsciem w zycie niniejszego

Regulaminu moga ubiegad sie o wznowienie studiéw podyplomowych w ciggu jednego
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roku od skreslenia z listy uczestnikdow wytgcznie za zgodg Prorektora ds. Ksztatcenia,
po uprzednim zaopiniowaniu przez kierownika studiow podyplomowych.

§ 22.
Przepisy Koncowe

1. Traci moc Regulamin studidw podyplomowych w Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie ustalony zarzadzeniem Rektora AGH Nr 40/2015
z dnia 1 pazdziernika 2015 r., z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem
Rektora AGH Nr 43/2017 z dnia 27 wrzesnia 2017 r.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Tadeusz Stomka
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